Trame le compte asso
(à remplir puis copier/coller dans les champs spécifiques du compte asso)

Cette trame reprend exactement le déroulé d’une demande de subvention dans le compte asso avec quelques conseils en rouge.

Etape 1 : Sélection de la subvention demandée
Rechercher une subvention

Recherche : mettre le code du service de la DDCS des Hauts-de-Seine à trouver sur le site de la Préfecture à l’adresse suivante : http://www.hauts-de-seine.gouv.fr/Politiques-publiques/Jeunesse-sport-et-Cohesion-sociale/Jeunesse-et-sport/Sport/CNDS
Type de financeur : cliquer sur Etat

Nom du dispositif : sélectionner CNDS
Financeur : DDCS 92

Sélectionner un sous-dispositif : Menu déroulant = vous avez le choix entre Part territoriale apprentissage, Part territoriale emploi et Part territoriale autres en fonction de la nature de vos actions)

Etape 2 : Sélection du demandeur
Sélectionner le demandeur (personne morale)

Sélectionner le représentant légal, le signataire et la personne chargée du dossier : une même personne peut avoir les trois rôles. Si la personne n’apparait pas dans les noms à sélectionner, vous pouvez le rajouter à l’aide du bouton + en bas.

Sélectionner le RIB joint à la demande : possibilité de changer le RIB si celui-ci à sélectionner n’est pas 
Etape 3 : Pièces justificatives

Avez-vous obtenu une subvention pour le même dispositif l’an passé ? oui/non

Le dossier est-il une demande pluriannuelle ? oui/non (le dossier est une demande pluriannuelle seulement et seulement s’il s’agit d’emploi)

Les documents de la demande sont à insérer ici (Statuts, RIB etc.). Numériser les documents avant de commencer la saisie de la demande de subvention !
Des documents spécifiques peuvent être déposés dans la dernière catégorie « autre »tels que le dossier spécifique emploi.
Etape 4 : Description des projets

Ajoutez toutes les actions portées par l’association correspondant au sous-dispositif choisi (Emploi, apprentissage ou autres). 
Pour cela, copier/coller cette partie autant de fois que vous avez d’actions !
Description de l’action
Décrire l’action de la façon la plus précise possible : publics bénéficiaires/nombre de personnes attendues/caractéristiques sociales/dates précises de l’action/ durée/lieu etc.

Intitulé : (Y préciser la thématique de l’action ;  ex : pratique féminine)
Date de début : (JJ/MM/AAAA)                                    Date de fin : (JJ/MM/AAAA)

Objectifs : (Quels sont les objectifs de l’action ?)
Description : 
Fédération : Menu déroulant = sélectionner la fédération de votre association
Nature de l’aide : menu déroulant = sélectionner entre Aide au projet/Aide à l’apprentissage/Aide à l’emploi
Objectifs opérationnels : menu déroulant = sélectionner entre aide au développement associatif/ développement du sport santé/aide à la formation/accès au sport de haut niveau (non éligible)/développement de l’éthique/promotion du sport/ développement des sports de nature/développement durable.

Public bénéficiaire

Statut : menu déroulant = sélectionner entre bénévoles/salarié/licenciés adhérents/public hors club/équipe technique régionale

Tranche d’âge : menu déroulant = sélectionner entre mineurs/adultes/séniors/toutes tranches d’âges

Genre : menu déroulant = sélectionner entre masculin/féminin/ mixte

Nombre (au total) : 

Commentaire (bénéficiaires) : saisir un éventuel commentaire ; ex : caractéristiques sociales, résidence, participation financière éventuelles etc.
Type (validité) : menu déroulant = sélectionner entre public atteint de pathologies/ public en situation de handicap/ public mixte / public valide

Territoires
Commentaire (territoire) : ex quartiers touchés par l’action, équipement sportif utilisé localisé dans une commune QPV etc.
Type de territoire : menu déroulant = sélectionner entre Quartier Politique de la Ville et Tous territoires. Les autres types de territoires ne concernent pas les Hauts-de-Seine ! 

Moyens humains

Moyens matériels et humains : (saisir les moyens matériels et humains du projet)
	
	Nombre de personnes
	Nombre ETPT

	Bénévoles participant activement à l’action
	
	

	Salariés
	
	

	Dont en CDI
	
	

	Dont en CDD
	
	

	Dont emplois aidés
	
	

	Volontaires
	
	


Est-il envisagé de procéder à un (ou des) recrutement(s) pour la mise en œuvre de l’action ? oui/non

Evaluation
Indicateurs proposés au regard des objectifs ci-dessus :

Personne responsable du projet
La personne responsable du projet est la même que celle responsable du dossier ? oui/non

Subventions demandées

Exercice du : (JJ/MM/AAAA)                                   au : (JJ/MM/AAAA)
Montant demandé :
Budget de l’action
Il s’agit ici de décrire le budget de l’action.
Double/cliquer sur le budget pour pouvoir accéder à l’intégralité du budget et pouvoir y saisir les données. Les données doivent être saisies dans les cases « blanches », le total est automatiquement calculé dans les cases grises. Il s’agit d’un tableau Excel intégré dans la page Word.

Année ou exercice :


[image: image1.emf]CHARGES Montant PRODUITS Montant

 I. Charges directes affectées à l’action I. Ressources directes affectées à l’action

60 - Achat 0

70 - Vente de produits finis, prestations de 

services, marchandises

Prestations de services

Achats matières et fournitures 74 - Subventions d’exploitation 0

Autres fournitures État: (précisez le(s) ministère(s) sollicité(s))

61 - Services extérieurs 0 - CNDS

Locations immobilières et immobilières  - 

Entretien et réparation  - 

Assurance Région(s)

Documentation  - 

Divers  - 

62 - Autres services extérieurs 0Département(s)

Rémunérations intermédiaires et honoraires  - 

Publicité, publication Commune(s)

Déplacements, missions  - 

Services bancaires, autres  - 

63 - Impôts et taxes 0Organismes sociaux (à détailler)

Impôts et taxes sur rémunération  - 

Autres impôts et taxes  - 

64 - Charges de personnels 0Fonds européens

Rémunération des personnels CNASEA (emploi aidés)

Charges sociales Autres aides, dons ou subventions affectées

Autres charges de personnels

65 - Autres charges de gestion courante 75 - Autres produits de gestion courante

66 - Charges financières Dont cotisations

67 - Charges exceptionnelles 76 - Produits financiers

68 - Dotation aux amortissements

78 - Reports (ressources non utilisées 

d’opérations antérieures)

Total des charges directes (I) 0Total des produits directs (I) 0

II. Charges indirectes affectées à l’action

II. Ressources indirectes affectées à 

l’action

Charges fixes de fonctionnement

Frais financiers 

Autres

86 - Emplois des contributions volontaires 

en nature

087 - Contributions volontaires en nature 0

Secours en nature Bénévolat

Mise à disposition gratuite de biens et prestations Prestations en nature

Personnel bénévole Dons en nature

Total des charges indirectes (II) 0Total des produits indirects (II) 0

TOTAL (I + II) 0TOTAL (I + II) 0

L’association sollicite une subvention auprès du CNDS de : 

0 €


Appuyer sur enregistrer et appuyer sur + pour rajouter une action ou sur suivant si vous avez fini de saisir vos actions.
_1549181660.xls
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		CHARGES		Montant		PRODUITS		Montant

		 I. Charges directes affectées à l’action				I. Ressources directes affectées à l’action

		60 - Achat		0		70 - Vente de produits finis, prestations de services, marchandises

		Prestations de services

		Achats matières et fournitures				74 - Subventions d’exploitation		0

		Autres fournitures				État: (précisez le(s) ministère(s) sollicité(s))

		61 - Services extérieurs		0		- CNDS

		Locations immobilières et immobilières				-

		Entretien et réparation				-

		Assurance				Région(s)

		Documentation				-

		Divers				-

		62 - Autres services extérieurs		0		Département(s)

		Rémunérations intermédiaires et honoraires				-

		Publicité, publication				Commune(s)

		Déplacements, missions				-

		Services bancaires, autres				-

		63 - Impôts et taxes		0		Organismes sociaux (à détailler)

		Impôts et taxes sur rémunération				-

		Autres impôts et taxes				-

		64 - Charges de personnels		0		Fonds européens

		Rémunération des personnels				CNASEA (emploi aidés)

		Charges sociales				Autres aides, dons ou subventions affectées

		Autres charges de personnels

		65 - Autres charges de gestion courante				75 - Autres produits de gestion courante

		66 - Charges financières				Dont cotisations

		67 - Charges exceptionnelles				76 - Produits financiers

		68 - Dotation aux amortissements				78 - Reports (ressources non utilisées d’opérations antérieures)

		Total des charges directes (I)		0		Total des produits directs (I)		0

		II. Charges indirectes affectées à l’action				II. Ressources indirectes affectées à l’action

		Charges fixes de fonctionnement

		Frais financiers

		Autres

		86 - Emplois des contributions volontaires en nature		0		87 - Contributions volontaires en nature		0

		Secours en nature				Bénévolat

		Mise à disposition gratuite de biens et prestations				Prestations en nature

		Personnel bénévole				Dons en nature

		Total des charges indirectes (II)		0		Total des produits indirects (II)		0

		TOTAL (I + II)		0		TOTAL (I + II)		0

		L’association sollicite une subvention auprès du CNDS de :						0 €
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